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ACTA N° 012 
 

 
FECHA: Chía, 18 de enero de 2024 

 

 
HORA: 1:00 p.m. - 5:00 pm. 

 

 
LUGAR: Hogar La Macarena. 

 

 
TEMA: Entrega de cargo a profesional Nutricionista- Dietista 

 

 
ASISTENTES: Nutricionistas: 

Luz Ángela Gómez Sánchez 

Ángel Antonio Higuera Ortega 

 
ORDEN DEL DÍA: 

1. Reconocimiento del Hogar 

2. Presentación con equipo profesional y servicio de alimentos 

3. Horarios de trabajo 

4. Anexo Técnico de Nutrición 

5. Entrega de carpeta física con informe del mes de diciembre 

6. Entrega documentos en PC 

7. Presentación obligaciones y evidencias del informe 

8. Explicación ruta documental SDIS 

9. Pendientes 

10. Varios 
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DESARROLLO: 

1. Reconocimiento del Hogar 

Se realiza recorrido por el hogar parea reconocimiento de las diferentes áreas, especialmente 

en el servicio de alimentos. 

2. Presentación con equipo profesional y servicio de alimentos. 

Se hace presentación del Nutricionista que ingresa al equipo profesional y se reúne al 

personal del servicio de alimentos para dale la bienvenida y tratar aspectos generales. 

 
3. Horarios de trabajo 

Se coordina los horarios laborales con el gastrónomo para tener cubrimiento del servicio 

durante todos los tiempos de comida. 

 
4. Anexo Técnico de Nutrición 

Se demuestra donde se encuentra la documentación referente al componente de nutrición, 

“ANEXO TÉCNICO COMPONENTE ATENCIÓN INTEGRAL Y GESTIÓN ADMINISTRATIVA” y resolución 

para valoración antropométrica del adulto mayor. 

5. Entrega de carpeta física con informe del mes de diciembre 

Se realiza explicación de la organización del archivo físico, correspondientes al mes de 

diciembre y los avances del mes de enero (actas, valoraciones de ingreso, canalizaciones, 

intervenciones, formatos) 

 
6. Entrega documentos en PC 

Se entrega carpetas de todos los informes del año 2023 y las evidencias de avance del 

2024. 

Se muestra documentos como: 

Matriz de caracterización 

Base de vigilancia nutricional 

Estrategia IEC 

Minutas con segundas opciones 

Modificaciones alimentarias 

Tabla de equipos y menaje 
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7. Presentación obligaciones y evidencias del informe 

Se revisa las 12 obligaciones del componente de Nutrición y salubridad y las evidencias 

requeridas por la SDIS. 

Igualmente se explica que algunas obligaciones de nutrición se contemplan en los 

componentes de atención integral (Vigilancia nutricional) y ambientes adecuados y 

seguros (Entrega EPP) 

 
8. Explicación ruta documental SDIS 

Se hace énfasis en revisar actualización de formatos y protocolos para el informe de 

enero. 

9. Pendientes 

 
 Esperar confirmación de aval de menú para salida extramural 

 Aval de estrategia IEC 

 Indagar con supervisora la implementación de minuta segundas opciones 

 Completar menaje y equipos requeridos para el convenio 

 
10. Varios 

 Realizar seguimiento a personas mayores con disminución del consumo alimentario: 

Pedro Hernández, Carmen Hernández y Herminia Castañeda 

 

 
Compromisos: 

 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Enviar actas y avances del mes de enero Luz Ángela Gómez 19 enero/2024 

Continuar las elaboración del informe del mes 

de enero. 

Ángel Higuera Durante el mes de 

enero. 
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CONVOCATORIA. Se sugiere próxima reunión según necesidad. 

 

 
En constancia de lo anterior firman: 

 

Nombres y 

Apellidos 

Luz Ángela Gómez 

S. 
 

 

Ángel Antonio 

Higuera 

Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Nutricionista 

 
 

Nutricionista 

Dependencia Firma 

 

 
 

 
   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Anexos: Registro fotográfico y lista de asistencia. 

Elaboró: Luz Ángela Gómez S. 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 

 



https://v3.camscanner.com/user/download

